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Konzeptionelle Herangehensweise

In einer Zeit, in der digitale Inhalte zunehmend nachgefragt werden, bietet

die Aufzeichnung von Literaturveranstaltungen eine hervorragende Mdglichkeit, ein breiteres

Publikum zu erreichen und vielfaltige Anforderungen zu erflllen. Dieser Leitfaden soll Ihnen

zeigen, wie Sie diesen Prozess effektiv gestalten und erfolgreich umsetzen kénnen.

Voraussetzungen

Zielsetzung: Definieren Sie den Hauptzweck Ihrer Aufzeichnungen. Méchten Sie Ihre Reichweite erhéhen,

Ihre vhs bekannter machen oder ein digitales Archiv lhrer Veranstaltungen erstellen? Jedes Ziel erfordert

einen angepassten Ansatz.

Rechtliche Vorgaben: Sichern Sie sich alle notwendigen Rechte und Genehmigungen. Dazu gehéren:

» Zustimmung der Autor:innen, Sprecher:innen und Teilnehmenden zur Aufzeichnung und Veréffentlichung

» Klarung der Urheberrechte bei gelesenen Texten und weiteren verwendeten Medieninhalten wie Bilder
oder Musik.

Technische Ausriistung: Verwenden Sie professionelles Aufnahmeequipment. Sie kénnen sich am

Leitfaden ,Setting fUr Livestreams mit mobilem Equipment” orientieren.

Kompetenzen: Gewahrleisten Sie, dass Sie oder lhr Team Uber die notwendigen Kenntnisse verfligen oder

holen Sie sich bei Bedarf professionelle Unterstiitzung.

Planung und Vorbereitung

Raumauswahl: Wahlen Sie eine Location mit guter Akustik und angemessener Beleuchtung. Achten Sie
auf einen unauffalligen, ordentlichen Hintergrund.

Einfachheit des Setups: Besonders bei Veranstaltungen, die an verschiedenen Orten oder im Freien
stattfinden, ist ein einfaches Setup von groRer Bedeutung. Versuchen Sie, die Menge der erforderlichen
technischen Ausrustung zu minimieren. Ein einfacheres Setup mit weniger Geraten erleichtert nicht nur die
Handhabung und den Transport, sondern verringert auch das Risiko von technischen Problemen.
Ablaufplanung: Richten Sie das Equipment rechtzeitig ein und fihren Sie ausgiebige Tests durch. Koordi-
nieren Sie die Veranstaltungsdetails mit den Beteiligten und legen Sie Verhaltensregeln fest.

Durchfiihrung der Aufnahme

Technische Checks: Testen Sie das gesamte Setup vorab und flhren Sie eine Generalprobe durch, um
eventuelle Probleme zu identifizieren und zu beheben.

Aufnahme: Nutzen Sie hochauflésende Kameras fiur eine optimale Bildqualitédt und achten Sie auf eine
klare und verstandliche Tonubertragung.

Umwelteinfliisse bei Outdoor-Veranstaltungen: Achten Sie bei Bedarf auf Witterungsschutz fir Ihre
Ausristung und nutzen Sie Richtmikrofone bzw. Ansteckmikrofone, um Verkehrslarm und andere
Umgebungsgerausche zu minimieren.

Mobilitdt und Speichermdéglichkeiten: Fir Veranstaltungen im Freien oder mit Ortswechsel sind Kameras
mit internem Speicher oder Speicherkarten ideal. Sie ermdglichen ein mobiles und unkompliziertes Setup.
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Nachbearbeitung

e Videoschnitt: Bearbeiten Sie das Rohmaterial mit geeigneter Software, entfernen Sie iberfliissige Ab-
schnitte, verbessern Sie die Audioqualitat und figen Sie grafische Elemente wie Titel und Ubergénge hinzu.

e Wahl des Videoschnittprogramms: Fiir Einsteiger bietet sich das kostenlose und benutzerfreundliche
Programm CapCut an. Es verfiigt Uber eine intuitive Benutzeroberflache und grundlegende Schnittfunktio-
nen. Fortgeschrittenere Anwender kénnen auf professionellere Tools wie Adobe Premiere Pro oder DaVinci
Resolve zurlickgreifen, die umfangreiche Bearbeitungsoptionen bieten.

e Barrierefreiheit: Erstellen Sie Untertitel und bieten Sie Transkripte an, um lhre Inhalte einem breiteren
Publikum zuganglich zu machen.

Veroffentlichung und Promotion
¢ Kanalwahl: Betreiben Sie einen eigenen YouTube-Kanal oder nutzen Sie bestehende Plattformen wie den
Kanal des Bayrischen Volkshochschulverbands bvv ,vhsdigital.bayern®, ehemals ,vhs.daheim®, um Ressour-
cen effizient zu nutzen und die Reichweite zu maximieren.
e Aktive Vermarktung: Bewerben Sie lhre Videos Uber soziale Medien, Ihre Website und Newsletter. Inte
agieren Sie mit lhrer Zuschauerschaft, um eine Community zu bilden und Feedback zu sammelin.

Fazit
Mit der richtigen Vorbereitung, klaren rechtlichen Rahmenbedingungen und einer professionellen Durchfiih
kénnen Sie die Attraktivitat Ihrer Volkshochschule steigern und wertvolle Bildungsressourcen digital zur Verfu
stellen. Dieser Leitfaden kann Ihnen als Grundlage dienen, um lhre Literaturveranstaltungen erfolgreich aufzu-
zeichnen und einem breiten Publikum zuganglich zu machen.
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